	
	

	
	 

	İTALYA TİCARİ

	TÜM BAŞVURU SAHİPLERİ AŞAĞIDAKİ BELGELERİ HAZIRLAMALI

	1
	Pasaport aslı + Eski pasaportlar

	2
	2 adet Yeni çekilmiş Biometrik foto (3,5 cm x 4,5 cm), kafa ebatı fotoğrafın tamamının yüzde 90’ını kapsamalı

	3
	Ticari davetiye Faksı, Vısura Camarela formatında.( http://www.vfsglobal.com/italy/turkey/English/pdf/invitation-letter-business-visa.pdf ) Davetiyeyi Gönderen Firmanın Vısura Camarelasının İlk 3 Sayfası Ve Son 3 Sayfası İle İmzalayan Kişinin İtalyan  Kimlik Fotokopisi, Fuar ise Fuar giriş bileti(Stand ise tüm stand evrakları),Kongre ise kongre kayıt belgesi

	4
	Otel ve uçak rezervasyonu

	5
	Banka hesap ekstresi, 3aylık, Banka kaşeli imzalı, son bakiyesi en az 5.000 tl  (şirketin ve Mümkünse Şahsi)

	6
	E devletten Tam Vukuatlı nüfus kayıt örneği, detaylı (nüfus aile olarak alınacak)+  Yerleşim yeri belgesi( e devletten)

	7
	Nüfus cüzdan fotokopisi

	MESLEK GRUBUNA GÖRE EK OLARAK HAZIRLANACAK BELGELER  

	ŞİRKET ORTAĞI-FİRMA SAHİBİ
	ŞİRKET ÇALIŞANLARI SSK’LI

	Antedli kağıda vize talep dilekçesi  
	Antedli kağıda vize talep dilekçesi ve İzin Yazısı 

	Oda sicil kayıt sureti ASLI (yeni tarihli) 
Faaliyet Belgesi ASLI (yeni tarihli)
Vergi levhası (güncel, son dönem)

Ticaret sicil gazete fotokopisi + İmza sirküleri fotokopisi
	Oda sicil kayıt sureti ASLI (yeni tarihli) 
Faaliyet Belgesi ASLI (yeni tarihli)
Vergi levhası (güncel, son dönem)

Ticaret sicil gazete fotokopisi + İmza sirküleri fotokopisi

	(Bağkur) 4B Tüm hizmet dökümü, 
(E-devlet şifresi ile,SGK,nin altında‘Sgk Tescil ve Hizmet dökümünden BARKODLU şekilde alınabilir.), 
Emekli ise Emekli belgesi, şirket ortağı ssk’lı ise yandaki ssk belgelerini hazırlamalı.   
	Ssk İşe Giriş Bildirgesi + 
Maaş bordroları.(son 3 aylık), 
Şirket Kaşeli İmzalı + 
SGK Tüm  Hizmet Dökümü.(4A) ,
(E Devlet Şifresi İle,SGK,nin altında‘SGK tescil ve hizmet dökümünden BARKODLU ŞEKİLDE alınabilir.) + 
Emekli ise emekli belgesi  

	Antedli kağıda dilekçe örneği-ŞİRKET ORTAĞI SAHİBİ
	Antedli Kağıda dilekçe örneği-SSK’LI-Çalışan

	İTALYA Büyükelçiliği 
Vize Bölümü Ankara                                                       Tarih : 

                       Şirketimiz ortaklarından  aşağıda bilgileri bulunan sayın -----------------------   ……/…./…… - ……/…./…… tarihleri arasında ülkenize Ticari seyahatte bulunacaktır. Kendisinin tüm masrafları şirketimiz tarafından karşılanacaktır.   Gerekli olan vizenin verilmesini arz ederiz.
SAYGILARIMIZLA,

ŞİRKET YETKİLİSİ /kaşe-imza

SEYAHATE GİDECEK KİŞİNİN;                                      

ADI SOYADI:                                                                                                                                                                                                                       

Ev adresi: 

Gsm :

E Mail:
	İTALYA Büyükelçiliği
Vize Bölümü Ankara                                                            Tarih : 

                       Şirketimiz çalışanlarından  aşağıda bilgileri bulunan sayın -----------------------   ……/…./…… - ……/…./…… tarihleri arasında ülkenize Ticari seyahatte bulunacaktır. Kendisi seyahat tarihlerinde izinlidir. Kendisinin tüm masrafları şirketimiz tarafından karşılanacaktır Gerekli olan vizenin verilmesini arz ederiz.
SAYGILARIMIZLA,

ŞİRKET YETKİLİSİ /kaşe-imza

SEYAHATE GİDECEK KİŞİNİN;                                      

ADI SOYADI:
Şirketteki görevi:                                                                                                                                                                                                                       

Ev adresi: 

Gsm :                        E Mail:

	DEVLET MEMURLARI
	ECZACI- AVUKAT-DOKTOR- VB

	Personel Kimlik Fotokopisi
	Antedli kağıda vize talep dilekçesi,( yukarıda şirket ort. İçin aynısı)  

	Çalıştığı Kurumdan ÇALIŞMA/GÖREV YAZISI, kaşeli imzalı  
	Oda  Kayıt Belgesi Aslı (Yeni Tarihli) 
Vergi Levhası (Güncel, Son dönem)

İmza Beyannamesi fotokopisi

	Çalıştığı Kurumdan  İZİN YAZISI, kurum kaşeli imzalı
	

	Son 3 aylık maaş bordrosu, kurum kaşeli imzalı
	

	A4 Kağıdına Yazılmış Gidiş Amacı ,Tarihleri Ve Masrafların Karşılandığını Belirten  Dilekçe,büyükelçiliğe hitaben. Adres telefon, e mail yazılmalıdır.
	(Bağkur) 4B Tüm hizmet dökümü, (E-devlet şifresi ile,SGK,nin altında Sgk Tescil ve Hizmet dökümünden BARKODLU şekilde alınabilir.), Emekli ise Emekli belgesi  

	EMEKLİLER
	EV HANIMLARI

	Sgk’dan Emekli belgesi, kaşeli imzalı aslı
	Eşinin meslek grubuna göre, eşinin tüm evrakları hazırlanmalıdır. 

	E-devletten  Barkodlu Emekli Belgesi
	Eşi masraflarını karşılayacağına dair A4 kağıdına dilekçe yazmalı

	Emekli maaşı alınan bankadan, son 4 aylık emekli maaş Ekstresi ,Banka kaşeli imzalı
	Ek olarak 1.2.3.4.5.6.7 Maddeler hazırlanmalıdır. 

	A4 kağıdına vize talep dilekçesi,  gidiş dönüş tarihi ve adres telefon, e mail yazılmalıdır. 
	A4 kağıdına vize talep dilekçesi,  gidiş dönüş tarihi ve adres telefon, e mail yazılmalıdır. 

	Bir şirket adına ticari gidecekse, şirketle noterden yapılmış iş sözleşmesi,şirketin antedli kağıdına dilekçe ve şirketin tüm belgeleri(1.2.3.4.5.6.7 Maddeler dahil)
	

	ÇİFTÇİLER
	ÖĞRENCİLER VE ÇOCUKLAR

	Çiftçilik  Belgesi, Aslı 
	Velisinin meslek grubuna göre tüm evrakları hazırlanmalıdır.  

	ÇKS Belgesi aslı
	Ek olarak 1.2.3.4.5.6.7. Maddeler hazırlanmalıdır. 

	Bağkur dökümü, e devletten barkodlu
	Öğrenci belgesi aslı, ve okuldan izin yazısı (Tatil zamanı değilse)

	A4 kağıdına vize talep dilekçesi,  gidiş dönüş tarihi ve adres telefon, e mail yazılmalıdır. 
	18 yaşından küçükse, anne babadan noterden verilmiş, muvafakatname aslı, ve velisi tarafından yazılmış, çocuğunu masraflarını karşılayacağına dair dilekçe

	NOT: KONSOLOSLUK EK BELGE İSTEME HAKKINA SAHİPTİR. VİZE VERME YETKİSİ TAMAMEN KONSOLOSLUĞA AİTTİR. VİZELER İÇİN 30-45 GÜN ÖNCESİNDE BAŞVURU YAPILMASI TAVSİYE EDİLMEKTEDİR. 


